部门、学院正职外出报告单
部门、学院（盖章）：   
	姓   名
	

	 外出时间、

地点、事由
	

	期间主持工作的负责人
	

	分管或联系校领导意见
	

	备注
	


                                                      年    月    日 
注：填写完整后，请将此表交校办行政科（明达楼524办公室）报备，联系电话：2321570/2322686 。
